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I. Acceso al Sistema SOLTI de tramitación en línea de ponencias en congresos 

para socios 

(1) Acceda a la página web de la Asociación, pulse el botón o el URL vinculados al Sistema SOLTI, y se 

abrirá la pantalla de identificación. 

(2) Ingrese los datos necesarios (ID y contraseña) y pulse LOGIN. 

(3) Si no consigue entrar, confirme los datos. Si son correctos, por favor, póngase en contacto con la 

oficina de administración (correo electrónico: g004esp.mng@ml.galileo.co.jp). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ID (el número de socio) 

Contraseña 

LOGIN 
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II. Tramitación de ponencias (envío del documento para su tramitación) 

(1) Haga clic en el nombre del congreso que aparece en la pantalla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) Selección en el menú: En el menú seleccione Tramitación de ponencia haciendo clic en el botón 

correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

Congreso de la Asociación Japonesa de Hispanistas 

Tramitación de ponencia 
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(3) Los datos del socio aparecerán en pantalla. Modifíquelos en caso de que sea necesario.  (El símbolo 

※ indica datos obligatorios) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4) Seleccione la dirección para recibir la notificación de finalización de la tramitación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) Haga clic en SIGUIENTE PASO. 

 

 

 

Número de socio Nombres y apellidos Tipo de socio 

Lugar de trabajo o estudio 

Dirección de correo electrónico 

Dirección para recibir cartas y revistas 

Dirección de correo electrónico 

SIGUIENTE PASO 
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(6)  Introducir los datos de la ponencia. Cumplimente los apartados de tipo de ponencia, sesión, 

 título y contenido. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione el tipo de ponencia desde el menú desplegable. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tipo de ponencia Sesión (primera en orden de preferencia) 

Título en japonés Título en español 
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Utilice el menú desplegable para seleccionar la sesión en la que desea presentar su ponencia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Introduzca el título en las dos lenguas. Los datos marcados con el símbolo ※ son de cumplimentación 

obligatoria. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Cuando el título vaya acompañado de un subtítulo, ponga un guion largo antes y después del 

subtítulo. 

 

(7) Haga clic en SIGUIENTE PASO. 

  

SIGUIENTE PASO 
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(8) Introduzca los datos correspondientes a los coautores. 

 

Para registrar los nombres de los coautores, marque la casilla Registrar coautores. 

Nota: El nombre de la persona que tramita la ponencia aparecerá como representante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Registrar coautores 
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(9) Introducción de los datos de coautor: Podrá hacerse constar de dos modos: tecleando el nombre 

completo del socio o una parte del mismo (silabario kana) para obtener el número de ID a partir del 

listado de socios (Modo de introducción 1), o tecleando directamente el número de ID (Modo de 

introducción 2). 

 

Modo de introducción 1: Tras introducir una parte del nombre y pulsar el botón Buscar, aparecerá el 

menú desplegable con todas las coincidencias. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Seleccione el miembro correspondiente pulsando la sigla ▼ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cuando aparezcan los datos del socio correspondiente, pulse el botón Añadir. 

 

 

 

 

 

  

Buscar 

Añadir 

Seleccionar 
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Modo de introducción 2: Introduzca el número de ID del socio y pulse el botón Añadir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(10) Haga clic en SIGUIENTE PASO. 

 

(11)  Introduzca el resto de los datos necesarios. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Escriba su campo de especialidad tanto en japonés como en español. 

 

Seleccione el idioma en el que desea presentar la ponencia marcando la casilla correspondiente. 

 

Seleccione si o no necesita algún equipo o conexión a internét, y especifíque el equipo, el programa, el 

modelo, etc. 

 

Añadir 

SIGUIENTE PASO 

El número 

de socio 
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(12)  Haga clic en SIGUIENTE PASO. 

 

(13)  En la pantalla aparecen los datos introducidos. Confirme los datos que aparecen en pantalla y, en 

caso de que sea necesario corregirlos, regrese a la pantalla anterior pulsando el botón . 

 

(14)  Cuando haya confirmado que los datos introducidos son correctos, haga clic en 申込情報登録 

Registro de los datos de la tramitación. 
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(15) Envíe el manuscrito en línea desde la pantalla. Primero verifique en la pantalla el tipo y la extensión 

de los archivos que pueden ser enviados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pulse el botón Mostrar para buscar y seleccionar el archivo en su ordenador. 

 

 

 

 

 

 

  

Mostrar 
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Se abrirá otra ventana, donde podrá seleccionar el archivo que desea enviar. Una vez seleccionado, pulse 

el botón Abrir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se muestra el sitio donde está el documento a enviar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Complete el envío del original u originales pulsando el botón Envío del original 

 

 

 

 

 

  

Abrir 

Envío del original 



SOLTI (Society Operations Leading Technology and Integrity) 

Manual del Sistema de tramitación en línea de ponencias en congresos para socios 

 (Ver.4) 

(Page 12/15)  

All rights reserved by Galileo, Inc. 

 

(16)  Los datos que aparecen en la siguiente página se mostrarán en la pantalla tal como han sido 

registrados y se enviarán por correo electrónico tras la finalización de la solicitud a la dirección del 

correo electrónico indicada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

（Ejemplo） 
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(17) Ejemplo de correo electrónico que se le remitirá. 

 

件名: 大会申込登録のお知らせ 

Asunto: Aviso de confirmación de la tramitación en línea de ponencias en congresos para socios. 

 

日本イスパニヤ学会 

ガリレオ 太郎 様（正会員 ID：123456）が、オンラインで大会発表申込登録を行いました。 
Asociación Japonesa de Hispanistas 

El Sr. Taro Galileo (Número de ID: 123456) ha completado el registro en línea de la tramitación de ponencia en 

el congreso. 

 

申込 ID＝6 

申込日時＝2012/06/28 16:59:34 

発表題目＝午後の紅茶 

投稿済原稿＝要旨.docx  
Número de identificación de la tramitación: 6 

Fecha y hora de tramitación: 2012/06/28 16:59:34 

Título de la ponencia: Té de la tarde 

Original enviado=Resumen.pdf 

 

再確認される場合は下記ＵＲＬか大会／学会ホームページから 

SOLTI 大会発表管理モジュールにログインしてください。 

https://service.gakkai.ne.jp/society-member/auth/public/Hispanistas 
Para confirmar sus datos de nuevo, acceda al módulo de registro en línea SOLTI para tramitación de ponencias 

en congresos desde el URL que aparece abajo. Puede hacerlo también desde la página principal de la 

Asociación. 

https://service.gakkai.ne.jp/society-member/auth/apply/Hispanistas 

 

お問い合わせは下記にお願いします。 

g004esp-mng@ml.gakkai.ne.jp 
Comuníquese a la dirección siguiente en caso necesario: 

g004esp-mng@ml.gakkai.ne.jp 

 

更新時間：2012/06/28 16:59:34 
Hora de actualización: 2012/06/28 16:59:34 

 

Powered by Galileo, Inc. 

 

 

 



SOLTI (Society Operations Leading Technology and Integrity) 

Manual del Sistema de tramitación en línea de ponencias en congresos para socios 

 (Ver.4) 

(Page 14/15)  

All rights reserved by Galileo, Inc. 

III. Comprobación de aceptación de ponencias en congresos 

 

(1) Pulse el botón Comprobación de aceptación de su propuesta de ponencia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) Cuando compruebe si su propuesta de ponencia ha sido evaluada, se mostrarán en la pantalla los 

datos abajo indicados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

（Ejemplo） 

 

Comprobación de aceptación de su propuesta de ponencia 

Ponencia en el congreso / No se advierte ningún problema en la aceptación de la 

ponencia. 
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(3) En caso de no ser aceptada, se mostrarán los datos abajo indicados. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（Ejemplo） 

 

En este momento no está cualificado para tramitar la ponencia. 

No cumple la condición del pago de la cuota. 


